QUERETARO

MUNICIPIO
[ FORMATO DE SOLICITUD DE TRAMITES Y SERVICIOS CATASTRALES ]
PARA USO EXCLUSIVO DE LA DEPENDENCIA
FECHA DE RECEPCION FECHA DE ENTREGA No. DE TRAMITE
DELEGACION MUNICIPAL: CENTRO HISTORICO Q VILLA CAYETANO RUBIO O SANTA ROSA JAUREGUI O JOSEFA VERGARA Y HERNADEZ Q
EPIGMENIO GONZALEZ Q FELIPE CARRILLO PUERTOQ FELIX OSORES SOTOMAYOR Q CENTRO CiVICO Q

cavecatastra: | | | | | [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ |

Propietario R.F.C. o Fecha de Nacimiento

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s) CURP

Ubicacion del predio

Calle No. Exterior Letra: No. Interior

Asentamiento (Colonia): Localidad: Municipio:

Uso actual del predio

Casa Habitacion Escuela Baldio Restaurante Plaza Comercial Hospital Taller Farmacia D
Local Comercial Oficinas Bodega Estacionamiento Salén de Fiestas Gimnasio Fabrica Otros

Solicitante Teléfono
Nombre completo Correo Electrénico
Domicilio para oir y recibir notificaciones en relacién a la presente solicitud OConsiderar como Domicilio Fiscal
Calle No. Exterior Letra No. Interior C.P.
Asentamiento (Colonia) Localidad Municipio
Estado Tel. Correo Electrénico
{ REQUISITOS QUE DEBERA ANEXAR AL FORMATO EN TODOS LOS CASOS }
SOLICITUD PRESENTADA POR EL PROPIETARIO (copia): SOLICITUD PRESENTADA POR APODERADO LEGAL DEL PROPIETARIO:
e Persona fisica: Identificacion oficial vigente (INE, Pasaporte, Cédula O o |dentificacion oficial vigente (INE, Pasaporte, Cédula Profesional, Cartilla O
Profesional, Cartilla Militar). Militar) del Propietario y Apoderado (copia).

e Persona Moral: Acta Constitutiva y Poder Notarial e identificacion oficial vigente O e Poder Notarial en copia, o Carta poder Simple en original con participacién O
(INE, Pasaporte, Cédula Profesional, Cartilla Militar) del Representante Legal. de 2 testigos (anexar copia de identificacion de los testigos).

¢ En caso de copropiedad, se debera presentar original de documento donde se designe representante comun de la copropiedad, indicar el tramite a realizar,
manifestar nombre completo, RFC, CURP, porcentaje de copropiedad y firma de aceptacién de todos los copropietarios.

o IMPUESTO PREDIAL AL CORRIENTE (pago anual o al bimestre en curso)

Nota: El interesado debera acudir en la fecha sefialada para recoger su tramite a las oficinas de la Direccién de Catastro Municipal, en caso de no hacerlo este sera

archivado transcurridos 21 dias habiles. Teléfono 2387700 Ext. 6443, 6444, 6449, 6451, 6452

&8 TRAMITES = REQUISITOS

1. Certificado o Constancia de nimero oficial vigente, expedido por la O
Direccién de Desarrollo Urbano (Planta Baja “C”)

2. Recibo de pago de derechos con base a la Ley de Ingresos del ejercicio O
fiscal vigente (emitido una vez cotejados los requisitos anteriores).

-
Actualizacion de Numero Oficial, Nombre de calle o
Asentamiento (Colonia)

o Es la actualizacion en el padrén catastral de la ubicacion del inmueble.

Actualizacion del Nombre del Propietario

o Documento legal que acredite la propiedad que contenga el nombre

completo del propietario, Inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y O
del Comercio (en caso de que el nombre que aparece en el documento sea
incorrecto, presentar testimonial o rectificacion inscrita en el Registro Publico

de la Propiedad y del Comercio).

o Es la actualizacion en el padrén catastral del nombre, debido a errores
ortograficos o de captura.

Actualizacion de superficie de terreno por antecedente de
propiedad

o Es la actualizacion de la superficie de terreno en el padron catastral, debido a
\_ errores en la captura.

¢ Documento legal que acredite la propiedad que exprese la superficie
de terreno, Inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

Emision de Notificacion Catastral 1. Documento legal que acredite la propiedad Inscrito en el Registro Piblico O

de la Propiedad y del Comercio. En caso de no estar registrado en el Sistema.
2. Recibo de pago de derechos con base a la Ley de Ingresos del ejercicio ﬂscaO
vigente (emitido una vez cotejados los requisitos anteriores).

o Documento expedido por la Direccion Municipal de Catastro que contiene
el nombre del propietario, ubicacién, superficie y valor del inmueble.

1. Documento que acredite la propiedad Inscrito en el Registro Publico de la
Propiedad y el Comercio o documento que acredite la posesion del inmueble O
(resolucion judicial).

2. Croquis de ubicacion del inmueble. Georeferenciado coordenadas UTM O
con sistema de ref. ITRF92(WGS84). Con medidas, superficie, nombre de
colindantes con claves catastrales y distancia a la esquina mas préxima.

3. Recibo de pago de derechos con base a la Ley de Ingresos del ejercicio fO
vigente (emitido una vez cotejados los requisitos anteriores). J

Oficio o constancia que contenga la informacion de un
inmueble empadronado o no, en el padrén catastral.

O)

o Documento expedido por la Direccion Municipal de Catastro donde se
hace constar si el predio referido se encuentra o no registrado.

V
. . ~\
O Croquis de Ubicacion 1. Documento legal que acredite la propiedad Inscrito en el Registro O

Tipo de Croquis: Simple |:| Certificado |:| Publico de la Propiedad y del Comercio o acreditar el interés juridico.
2. Recibo de pago de derechos con base a la Ley de Ingresos del ejercicio
\ Tamafio: Ortofoto: Si |:| No |:| fiscal vigente (emitido una vez se determine procedente la solicitud). O

Nota: El interesado debera acudir en la fecha senialada para recoger su tramite a las oficinas de la Direccion de Catastro Municipal, en caso de no hacerlo este
sera archivado transcurridos 21 dias habiles. Teléfono 2387700 Ext. 6443, 6444, 6449, 6451, 6452
CONTRA RECIBO DE TRAMITE INGRESADO

QUERETARO No. de Tramite Clave Catastral Fecha de Ingreso Fecha de Entrega
MUNICIPIO

Recibido por:

Las personas que acuden a recoger el tramite deberan presentar:
Propietario: Identificacion Oficial Apoderado Legal: Carta Poder incluyendo copia de las identificaciones oficiales del otorgante, apoderado y dos testigos.



[ FORMATO DE SOLICITUD DE TRAMITES Y SERVICIOS CATASTRALES ]

S% TRAMITES = REQUISITOS

/ \ ﬁ Oficio de autorizacion de subdivision, emitido por la Direccion de Desarrollo O\

Urbano. (1er Piso “C")

O Registro de Predios Producto de Subdivision é‘esﬁp:”geufgggg'?f; ?,‘i‘;grf@f; 0 impreso, emitido por a Direccion de O
Total de fracciones a subdividir: 3. Plano de Subdivision en medio magnético (georeferenciado, en formato .dwg) O
) ) e [ 4. Avalto de las fracciones a subdividir (con Visto Bueno del Area de Valuacion).
* Es el empadronamiento de nuevos predios generados por la division de 5. Recibo de pago del impuesto por subdivision de las fracciones a subdividir, O
un predio origen. emitido por la Direccién de Ingresos. (Mezanine “B”) O

6. Documento legal que acredite la propiedad, Inscrito en el Registro Publico

de la Propiedad y del Comercio. O

7. Recibo de pago de derechos con base a la Ley de Ingresos del ejercicio fiscal

\ vigente (emitido una vez cotejados los requisitos anteriores). ‘

1. Oficio de autorizacion de fusion, emitido por la Direccién de Desarrollo Urbano
(1er Piso “C”)

/ 2. Plano de Fusion autorizado impreso, emitido por la Direccién de Desarrollo O
O Urbano. (1er Piso “C") O
3. Plano de Fusion en medio magnético (georeferenciado, en formato .dwg)
Registro de Fusion de Predios 4. Avallo de los predios a fusionar (con Visto Bueno del Area de Valuacion). O
\

o

5. Recibo de pago del impuesto por fusion de las fracciones a fusionar, emitido
por la Direccion de Ingresos (Mezanine “B”)

6. Documento legal que acredite la propiedad Inscrito en el Registro Publico de Ia
Propiedad y del Comercio.

7. Recibo de pago de derechos con base a la Ley de Ingresos del ejercicio fiscal
vigente (emitido una vez cotejados los requisitos anteriores).

Nota 1: Los predios a fusionar deben estar a nombre del mismo propietario, o anexar

la protocolizacién de copropiedad correspondiente. Nota 2: Los predios deben tener
cubierto el Impuesto Predial anual o al mismo bimestre.

ﬁ Documento legal que acredite la propiedad (escritura publica, titulo de @
propiedad o sentencia judicial), inscrito en el Registro Publico de la Proiedad.

2. Croquis de ubicacion del inmueble indicando medidas legibles y colindancias. O
3. Certificado de inscripcién expedido por el Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio (en el caso de escritura, certificado con anotaciones marginales,
con fecha de expedicion no mayor a 30 Dias naturales).
4. Recibo de pago de derechos con base a la Ley de Ingresos del ejercicio fiscal

\vigente (emitido una vez cotejados los requisitos anteriores). @

@ Expedicion de Copias Simples de Documentos Catastrales : e

Total de predios a fusionar:

o Consiste en unir dos 0 mas predios en una sola unidad topogréfica.

O

o

-

O Alta de Predio Omiso

o Es empadronar un predio por primera vez asignandole clave catastral.

1. Documento legal que acredite la propiedad Inscrito en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio.

2. Recibo de pago de derechos con base a la Ley de Ingresos del ejercicio fiscal
vigente (emitido una vez se determine procedente la solicitud).

Documento que requiere:

.

(1. Copia del documento legal que acredite la propiedad (escritura o titulo de \
[ propiedad) Inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio, O
O con comprobante de inscripcion.
Cambio de propietario 2. Copia del recibo de pago del impuesto por traslado de dominio, emitido por la O
® Es la actualizacion en el padron catastral, del nombre de un nuevo Direccion de Ingresos (Mezanine *B)(en el caso de escritura)
propietario que adquiere un predio.

3. Recibo de pago de derechos con base a la Ley de Ingresos del ejercicio fiscal O

: vigente (emitido una vez cotejados los requisitos anteriores). !

1. Plano o croquis de las construcciones, con medidas legibles e indicando el tipo de

Alta o Modificacién de Construccion cuberta existente (losa, lamina, etc.)
L , . 2. Fotografias impresas y/o a color, donde se aprecie fachada, exterior e interior de O
e Esla actualizacion en el padrén catastral, de las edificaciones con las que cada una de las construcciones con las que cuente el inmueble.

cuenta un predio. 3. Recibo de pago de derechos con base a la Ley de Ingresos del ejercicio fiscal vigenteO

\_ \ (emitido una vez cotejados los requisitos anteriores). |

Indicar los requisitos necesarios y en su caso el pago de los derechos
correspondientes:
1

(
O Otros servicios

2,
3.
4.

Requisitos cotejados y revisados por: Firma:

Declaro bajo protesta de decir verdad, que la informacion proporcionada en este formato es cierta, sabedor de las penas en que incurren los falsos declarantes ante una autoridad.
Asimismo manifiesto que me doy por enterado de que en el supuesto de que alguno de los documentos adjuntos a esta solicitud presenten inconsistencias o estén alterados, tendré un plazo
de 15 dias habiles contados a partir de que la Direccién de Catastro me notifique, para subsanar lo sefialado, de lo contrario el tramite se cancelara y se enviara al archivo. Es mi
responsabilidad cumplir con los requerimientos que para tal efecto la Direccidn de Catastro me solicite, asi como el uso que se le de al resultado obtenido.

J

Nombre del propietario o Representante Legal Firma

El presente formato tiene el caracter de homologado de conformidad al articulo 12 fracc. Xl de la Ley de Mejora Regulatoria del Estado de Querétaro, por lo que cualquier cambio debera ser notificado a la Comision
de Mejora Regulatoria para el consenso, validacion y control. Este formato sustituye a los anteriores a partir del 15 de octubre de 2018 FM-150420-011 REV(6) FM-CEMER-EDOMPIO-001. REV(2)

Centro Histérico Villa Cayetano Rubio Santa Rosa Jauregui
Calle Madero No. 81 Calle Av. Del Rio No. 1 Calle Agapito Pozo s/n
Colonia Centro Colonia Hércules Colonia Centro
2120131,2125500, | 22352 25,223 17 44, Santa Rosa Jauregui 999 15 10. 222 09 48 21011 06,210 11 44 2170904,21010 84
3405000 al 13 2235224,34026 00al 03 | 29100 19,291 06 22 340 25 50 aI'53 Ext 4549 217 93 64, 340 26 50 al 53 34025752l 78

Ext. 4000, 4001, 4003 Ext. 4540, 4545 Ext. 4440 ) Ext. 4200 Ext. 7640

DELEGACIONES MUNICIPALES

Epigmenio Gonzalez Felipe Carrillo Puerto
Calle Tlaloc No. 100 Calz. Guadalupe No. 103
Colonia Desarrollo San Pablo| Colonia Carrillo Puerto

Josefa Vergara y Hernandez
Calle 21 No. 1000
Colonia Lomas de Casa Blanca

Felix Osores Sotomayor
Av. De La Luz No. 602
21802 89






